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BIRINCI BOLUM
GIRIS
1.1. Amac¢ ve Kapsam

Bu kilavuz, Mugla Sitki Kogman Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagl ana bilim
dallarinda hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin bilimsel ilkelere uygun bir sekilde
hazirlanmasini ve sunulmasini saglayabilmek amaci ile hazirlanmistir. Yiiksek lisans ve
doktora dereceleri icin hazirlanan tezler, orijinal bir arastirmay1 diizenli ve bilimsel bir
biitiinliik i¢inde sunan eserlerdir. Her aragtirma, ilgili ana bilim dalinin, bilimsel 6lgiit ve
standartlarin1  karsilayacak sekilde yiiriitiilir ve tamamlanan g¢alisma Sosyal Bilimler
Enstitiisii’niin standartlarma uygun sekilde sunulur. Mugla Sitki Kogman Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii’'ne bagli ana bilim dallarinda yiiksek lisans ve doktora tezi
hazirlayacak olan 6grencilerin bu kilavuzda belirtilen yazim teknigi ve kurallarina uymalari

zorunludur.
1.2. Dayanak

Bu kilavuz, 2547 sayili yasa ve Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

Lisansiistii Egitim Ogretim Y&netmeligi geregince hazirlanmistir.



IKiNCi BOLUM

GENEL GORUNUM VE YAZIM KURALLARI

2.1. Kagit Tiirii ve Cogaltma

Tez yaziminda ve tezin ¢ogaltilmasinda kullanilacak kagit, A4 standardinda (21x29,7 cm) ve
en az 70 en ¢ok 100 gr’lik, birinci hamur beyaz kagit olmalidir. Tez savunma sinavi
oncesinde jiiri iiyelerine verilmek tiizere enstitiiye teslim edilen tezlerde kagidin tek yiizii
kullanilmahidir. Tez savunma sinavinda basarili olan Ogrencilerin Enstitiiye yapacak

olduklar1 son tez teslimlerinde ise kagidin iki yiizii de kullanilabilir.
2.2. Yazim

Tezlerin yaziminda yazi tipi olarak Times New Roman segilmelidir. Bagliklarda ve metinde
kullanilacak harf on iki (12) punto olmalidir. Cizelgelerin ve tablolarin tek sayfaya
sigdirilmasi istendiginde harf boyutu, 10 puntoya kadar diisiiriilebilir. Yazimda her tiir

noktalama isaretinden sonra bir karakterlik bosluk birakilmalidir.
2.3. Satir Araliklar:

Ana metin ve kaynaklar listesinin yaziminda satir araligi 1,5 (bir buguk); sekil, cizelge,
resim ile alintilar ve dipnotlarin yaziminda 1 (bir) olmalidir. Boliim basliklari ile alt basliklar
ve paragraflar arasinda 6nce-sonra 6 NK bosluk olmalidir. Ekler kisminda sunulan bilgilerde

gerekli durumlarda harf boyutu 10 punto, satir araligi olarak da 1 satir aralig1 segilebilir.
2.4. Kenar Bosluklar: ve Sayfa Diizeni

Her sayfanin sol kenarinda 4 cm, alt ve iist 3 cm ve sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Tez yaziminda biitiin satirlar sol kenar boslugun bitiminden, paragraf girintisi

olmadan basglamalidir. Tiim satirlar iki tarafa yaslanmali, metinde heceleme yapilmamalidir.
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2.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 kagidin sag alt kenarindan olmali, sayfa numaralarinin tiimii metin yazisi
ile aym1 karakter ve boyutta olmalidir. Numaralarin 6niinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi vb.

karakterler kullanilmamalidir.

I¢c kapaktan sonra, Kabul ve Onay Sayfasi, Tutanak, Yemin, Yiiksekdgretim Kurulu
Dokiimantasyon Merkezi Tez Veri Giris Formu ve Tiirkce ve Ingilizce dzetler yer alir. Bu
sayfalara numara verilmez. Tezin/Projenin sonuna tezi/projeyi hazirlayanin 6zgegmisi
eklenir (sayfa numarasi verilmez). Giris boliimiine kadarki sayfalar Romen (I, II, 11I)
rakamiyla, Giris boliimiinden itibaren sayfalarin tamami (ekler ve kaynakga da dahil) normal
rakamlarla numaralandirilir. Numaralandirma islemi sekil, resim, sema vb. sayfalari

atlamadan araliksiz olarak siirdurilmelidir.
2.6. Boliim ve Alt Boliimler

Her boliim yeni bir sayfa ile baglamalidir. Tezin boliim ve alt bolimlerinde 6ncelik sirasina
dikkat edilmelidir. Bolim ve alt boliim bashiklar1 koyu yazilmali ve Ek-1’deki gibi

numaralandirilmalidir.

Birinci derecede boliim bagliklar1 (12 punto) biiyiik harflerle satir ortalanarak; ikinci
derecede boliim bagliklarinda her sozciigiin ilk harfi biiytik, digerleri kiigiik harflerle iki yana
yaslanmis sekilde yazilmalidir. Ikinci derecede boliim basliklarinda “ve, veya, ile” vb.
baglaglarin  kullanilmasi halinde bunlarin ilk harfleri de kiigiik yazilmahdir. Ugiincii
derecede bolim bagliklarinda birinci sozctiglin ilk harfi biiylik, diger sozciiklerin tim
harfleri kiiciik yazilmalidir. Dordiincii derece bagliklarin bulunmasi halinde bunlar da

ticiincii derece alt boliimlerin basliklar: gibi yazilmalidir.

Numarali boliim ve alt boliim basliklart arasinda numarasiz ara basliklar varsa bunlar sirasi

ile diiz alt1 ¢izili olarak verilmelidir. Bu ara basliklar normal punto ile yazilmalidir.
2.7. Atif ve Kaynak gosterme

Atif ve kaynak gostermede “APA” veya “Metin Alti Dipnot Sistemi”’nden herhangi birisi
kullanilabilir.

2.7.1-APA sisteminde atif ve kaynak gosterme



APA yonteminde metin i¢inde kaynak gosterilirken yazarin soyad: (ya da yazarlarin
soyadlar1), kaynagin yayin tarihi ve alintt yapilan sayfanin numarasi (ya da sayfalarin
numaralari) belirtilir. Ayrica APA sistemine gore yapilan bir ¢calismada teknik agiklamalar

dipnotta verilebilir.
Asagida hangi durumlarda, nasil kaynak gosterilecegi drneklerle anlatilmaktadir.
Tek yazarh kaynak

Metinde alinti yapildiktan sonra, parantez ig¢inde, yazarin soyadi, yayin tarihi ve sayfa
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S

numarasi, virgiillerle ayrilarak yazilir. Tek bir sayfaya gonderme yapildiginda “s.”, birden

cok sayfaya gonderme yapiliyorsa “ss.” yazilir.

Kaynakta “gercekeiligi bazilar1 daha ¢ok yontem bakimindan benimsemistir, bazilari ise

konu bakimindan” (Moran, 1994: 36) denmesine ragmen...
Yazarin ad1 ciimle i¢inde geciyorsa asagidaki gibi yazilir:

Berna Moran (1994), “gercekeiligi bazilari daha ¢ok yontem bakimindan benimsemistir,
bazilar1 ise konu bakimindan” (s. 36) diyerek “gercekcilik” kavraminin farkli anlamlarina

dikkat ceker.
iki ya da daha fazla yazarh kaynak

Iki yazar1 olan kaynaklara génderme yapilirken her iki yazarmn soyad: verilir. Ornek,: (Taner

ve Bezirci, 1983:86).
Yazarin aym y1l yayimlanan kaynaklari

Ayn1 yazara ait iki ya da daha fazla kaynaga gonderme yapiliyorsa yayin yilina alfabetik
siray1 izleyen harfler eklenir. Ornek: (Memet Fuat, 2000a); (Memet Fuat, 2000b

Yazari belli olmayan kaynak

Kaynagin yazar1 belirtilmemisse alinti yaparken kaynagin adinin ilk birka¢ sozciigii
kullanilir. Bu tiir bir kaynaga génderme yapilirken kitabin adi egik (italik) olarak yazilir ve
ardindan tarih belirtilir:

Diger bir kaynakta (College Cost Book, 1983) belirtildigi gibi...



College Cost Book’ta (1983) belirtildigi gibi...
Ayni soyadini tasiyan yazarlar

Eger ayn1 soyadina sahip birden fazla yazara gonderme yapiliyorsa kaynaklarin yayin yillar
farkli olsa bile, ciimle i¢inde yazarlarin adlar1 da belirtilmelidir. Ornek: Jale Parla (1989);
Taha Parla (1993).

iki ya da daha fazla kaynak

Iki ya da daha fazla kaynaga gonderme yapiliyorsa alint1 yapilan kaynaklarin yazarlarinin
soyadlari, alfabeye gore siralanir. Ornek,: (Feigenbaum ve McCurduck, 1983; Roszak, 1989,
1991).

Kisisel goriisme

Kisisel goriismeler metinde belirtilmeli ama kaynakgada yer almamalidir. Ornek,: (Viis’at O.

Bener, Kisisel Goriisme, Aralik 2001).

Alntilayan ya da aktaran kaynak

Calismalarda Dbirincil kaynaklara ulagsmak esastir, ama baz1 giiglikler nedeniyle
ulasilamamigsa, géndermede alintilanan ya da aktarilan kaynak belirtilir. Ornek: (alintilayan
Giirbilek, 2004, s. 115); (Aktaran: Johnson, 2007b, ss.37-38). Alintilanan ya da aktarilan
kaynaktaki kaynak bilgilerine yer verilmez.

2.7.2-Metin Alt1 Dipnot Sistemi’nde atif gosterme

Metin alt1 atif sisteminde dipnotlar 1, 2, 3 olarak numaralandiriimali ve Times New Roman
karakteri ile 10 punto olarak yazilmali, tek satir araligi kullanilmalidir. Eser kitap ise ilk
gectigi yerde (Yazarin Adi Soyadi, Eserin Adi, Basim yeri ve yili, s.); makale ise (Yazarin
Ad1 Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Adi, Cilt/Sayi, Basim yeri ve yili, s.) tam kiinye olarak
verilmelidir. Daha sonraki kullanimlarda yazarin soyadi tam olarak yazildiktan sonra; eger
eser kitap ise italik “a.g.e.”, eser makale ise “a.g.m.”, tez ise “a.g.t.” seklinde; bir yazara
ait birden fazla eser kullanilmigsa yazarin soyadi tam olarak yazildiktan sonra eser veya

makale isimleri “uygun bir kisaltma” ile verilmelidir.



Dipnot verme sistemi

Arsiv Kaynaklar:

Arsivin hangi Devlete/kuruma ait oldugu belirtildikten sonra resmi adi tam olarak
verilerek, katalog, defter, belge numaralari, belgenin tarihi uygun bir sekilde yazilir. Daha
sonraki kullanimlarda arsiv adi, kataloglar, defterler ve belgeler i¢in uygun bir kisaltma
tercih edilebilir. Bu durumda o arsiv, katalog, defter ve belgeler i¢in kullanilacak kisaltmalar
parantez i¢inde mutlaka gosterilmelidir.
a-Baskanlik Osmanl1 Arsivi (BOA.), Irade, Dahilive (I. DH.), 227 /13577, (6 Ra 1267 /9
Ocak 1851).

BOA., Meclis-i Vala Belgeleri (MVL.), 269 / 27, lef:2.
BOA., MVL., 269 / 27, lef:1.

b-Yabanc1 Arsivler (Fransiz Disisleri Bakanligi Arsivi)
Archives du ministére des Affaires étrangéres (AMAE), Centre des Archives diplomatigues
de Nantes (CADN), Ambassade, Constantinople, Série D, Kustendje, Tome: 1.

Kitap: Yazar Ad1 Soyadi, Kitap Adi, Basildig1 yeri ve yili, sayfa.

Mehmed Fuad Kopriilii, Bizans Miiesseselerinin Osmanli Miiesseselerine Etkisi,

Istanbul 2004, s.10.
Kopriili, a.g.e., s.11.
Halil inalcik, Osmanli’da Deviet, Hukuk, Adalet, Istanbul 2005, s.150.
Inalcik, Osmanli da Devlet, 5.152.

Halil inalcik, Osmanli Imparatorlugu’nda Klasik Cag (1300-1600), Istanbul 2003,
s.100.

Inalcik, Osmanli Imparatorlugu’'nda... s.101.

Makale: Yazar Adi Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Adi (veya kisaltmasi), Cildi/Sayust,

Baski yeri ve yil1, sayfasi.

Halil Inalcik, “Osmanli Beyliginin Kurucusu Osman Beg”, Belleten, Cilt: LXXI,
Say1:261, Ankara 2007, s.485.



Inalcik, “Osmanli Beyliginin...”, 5.486.
Halil Inalcik, “Tanzimat’in Uygulanmasi ve Sosyal Tepkileri”, Belleten, Cilt:
XXVIII, Say:: 112, Ankara 1964, s.623.

Inalcik, “Tanzimat’in Uygulanmasi...”, 5.625-630.

Enver Ziya Karal, “Giilhane Hatt-1 Himayununda Batinin Etkisi,” Belleten, Cilt:

XXVIII, Sayi: 112, Ankara 1964, s.585.
Karal, a.g.m., s.587-588.
Birden Cok Cildi Olan Eserler: Yazar Adi1 Soyadi, Kitap Adi, Basildig1 yeri ve yili,
cilt, sayfa.
Ismail Hakki Uzuncarsili, Osmanli Devlet Teskilatindan Kaptkulu Ocaklari, C. I,
Ankara 1988, s.38.

Ansiklopedi Maddesi:

Zekai Mete, “Mentese”, DIA, Cilt:29, s.150.

Sozliik
Mehmet Ali Unal, Osmanli Tarihi Sézligii, Paradigma Yaymlari, Istanbul 2011,

s.30.

Resmi Yayinlar

Osmanli Belgelerinde Kirim Savagsi (1853-1856), (Yay. Haz: K. Gurulkan, M.
Kiiciik, Y. I. Geng, U. Demirbas, A. Ozyurt, R. Giindogdu), Devlet Arsivleri Genel

Midiirliigii, Ankara 2006, s.20.

Yilliklar-Istatistikler
Devlet Istatistik Enstitiisii, Tiirkiye Istatistik Yillig1 1990, Ankara 1992, s.25.

internet ve Elektronik Kaynaklardan Alinti



https://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/eskisiteden/yayinlar/osmanli-arsivi-
vayinlar/fOSMANLI%20BELGELER%C4%B0ONDE%20KIRIM%20SAVA%C5%9E1(1853
-1856).pdf (erisim tarihi: 07.11.2018)

2.8. Cizelge, Sekil, Fotograf vb. Malzemeler
2.8.1. Cizelge, sekil, fotograf vb. malzemelerin yerlestirilmesi

Tez yazari, bu malzemeleri tez metninin ilgili kismina sayfay: ortalayarak yerlestirmelidir.
Malzemeler yerlestirilirken, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklarda ihlal
edilmemelidir. Metin gergevesi igine sigmayan c¢izelge/ sekiller ya kiigiiltiilmeli ya da ekler
baglig1 altinda verilmelidir. Tez iginde sayfalar1 katlanmis, sayfa marjinden biiyiik resim
bulunmamalidir. Bir sayfadan uzun olan g¢izelge/ sekiller ise, bir sayfa boyutuna gore
boliinerek sonraki sayfada verilmelidir. Bu durumda, ¢izelge/ sekil basligi numara ve baglik
ayni kalmak {izere, numaradan sonra "(Devam)" ibaresi yazilarak verilmelidir. Sayfa
boyutlarin1 asacak kadar genis boyutlu tablo, sekil, grafik vb. bilgiler sayfanin kenarma
paralel olacak sekilde yatay yerlestirilebilir. Bu durumda, sayfa kenar bosluklari aynen

korunmali; sayfa numarasi da normal yerinde birakilmalidir.

Cizelge, sekil, fotograf vb. malzemelerin agiklamasi ile tez metni yazisi arasinda 1,5 satir

aralig1 bosluk bulunmalidir.

Cizelge, sekil, fotograf vb. malzemelerin iizerinde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, say1
ve yazilar metne girdiginde c¢iplak gozle kolayca secilebilir ve okunabilir biiytikliikte

olmalidir. Ek-I, Ek-J ve EK-K’da oldugu gibi numaralandirmalar yapilir.
Cizelge, sekil, grafik, fotograf vb. bilgilerin aciklamalar iistte, kaynaklari ise altta verilir.

2.9. Ciltleme

Tezler, parlak karton kapakla ciltlenir ve kapakta; Universite, Enstitii ve Anabilim Dali
adlar;; Doktora/Yiiksek Lisans Tezi ibaresi, hazirlayanin adi, numarasi, ay, yil ve il adi
biiyiik harflerle yazilir. Tezlerin sirtina tez adi, hazirlayanin adi, tarih ve il biiyiik harflerle

yazilir. Boliim 4°teki gibi Ek A’daki formata gore hazirlanir.


https://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/eskisiteden/yayinlar/osmanli-arsivi-yayinlar/OSMANLI%20BELGELER%C4%B0NDE%20KIRIM%20SAVA%C5%9EI(1853-1856).pdf
https://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/eskisiteden/yayinlar/osmanli-arsivi-yayinlar/OSMANLI%20BELGELER%C4%B0NDE%20KIRIM%20SAVA%C5%9EI(1853-1856).pdf
https://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/eskisiteden/yayinlar/osmanli-arsivi-yayinlar/OSMANLI%20BELGELER%C4%B0NDE%20KIRIM%20SAVA%C5%9EI(1853-1856).pdf

UCUNCU BOLUM

TEZ iCERIGIi

Tez; On sayfalar, Ana Metin ve Son Sayfalar olmak iizere baslica ii¢ boliimden olusur.

Boliimlerin igindeki basliklarin siralanisi asagidaki 6rnege gore yapilmalidir.
ON SAYFALAR

I¢c Kapak

Kabul Onay Sayfasi

Tutanak

Yemin

Tez Veri Giris Formu

Ozet

Abstract

Onsoz

Icindekiler Dizini

Cizelgeler Dizini (varsa)

Sekiller Dizini (varsa)

Fotograf vb. Malzemeler Dizini (varsa)
Kisaltmalar Dizini (varsa)

TEZ METNI

SON SAYFALAR

Kaynakc¢a



Ekler (varsa)

Ozgegmis

Tez calismasindan iiretilen eserler (makale, bildiri, poster vb.)
3.1. Tez Kapag ve On Sayfalar

3.1.1. Dis kapak

Dis kapagin igerigi ve diizeni Ek-A’daki gibi olmalidir. Dig kapak normal 12 punto ile
hazirlanmalidir. Tezin ad1 1 satir araligi kullanarak ve tiimiiyle biiyiik harflerle yazilmalidir.

Tez yabanci dilde yazildig: takdirde bu sayfa tezin yazildig: dilde hazirlanir.
3.1.2. i¢ kapak

Bu sayfanin icerigi ve diizeni Ek-B’deki gibi olmalidir. I¢ kapak normal 12 punto ile
hazirlanmalidir. Tezin ad1 1 satir aralig1 kullanarak ve tiimiiyle biiyiik harflerle yazilmalidir.

Tez yabanci dilde yazildig: takdirde bu sayfa tezin yazildigi dilde hazirlanir.
3.1.3. Onay sayfasi

Kabul Onay sayfas1 Ek-C’de verilen ve sekli Enstitii tarafindan belirlenen form doldurulmak
suretiyle diizenlenmelidir. Imzalar igin mavi renkte miirekkepli kalem kullanilmalidir. Tez

yabanci dilde yazildig: takdirde bu sayfa Tiirkce olarak hazirlanir.
3.1.4. Tutanak

Tez Caligmasinin Tutanak kismina ait bilgiler “Tutanak™ sayfasi 6rnegi seklinde Ek-D’de

verilmigstir. Tez yabanci dilde yazildig: takdirde bu sayfa Tiirk¢e olarak hazirlanir.

3.1.5. Yemin

Tez calismasimin 6zgiinliigi ve etik degerlere bagl kalinarak hazirlandigina ait bilgileri
iceren “Yemin” sayfasi Ornegi Ek-E’de verilmistir. Yemin sayfasi Enstitii tarafindan
hazirlanan form dilek¢e doldurularak hazirlanir ve tezi yapan 6grenci tarafindan imzalanir.

Tez yabanci dilde yazildigi takdirde bu sayfa Tiirk¢e olarak hazirlanir.



3.1.6. Tez Veri Giris Formu

Tez Veri Giris Formu EK-F’de verilmistir. Tez yabanci dilde yazildigi takdirde bu sayfa

Tiirkge olarak hazirlanir.
3.1.7. Ozet ve Abstract (ingilizce 6zet)

Ozet ve Abstract Sayfalari, Tez Bildirim Sayfasindan sonra, arka arkaya yer almaldir.
Ozet ve Abstract basliklar, tiimiiyle biiyiik harflerle, satir ortalanarak ve koyu (bold) 12
punto ile yazilmalidir. Ozet ve Abstract de tez calismasmin amaci, kapsami, kullanilan
yontemler, sonu¢ ve Ornekler (gerekirse) acik bigimde ifade edilmelidir. Ozet/Abstract
metninden sonra Anahtar Kelimeler/Keywords (ingilizce 6zet igin) yazilmalidir. Anahtar
Kelimeler/Keywords yaziminda kullanilacak harf boyutu on (10) punto olmalidir. Anahtar
Kelimeler, Ozet ve Abstract sayfalar1 EK-G ve Ek-H’de verilen &rneklere uygun olarak
diizenlenmelidir. Tez yabanci dilde yazildig1 takdirde 6zet Tiirkge olarak hazirlanir. Ayrica
tezin yazildign dilde de ozet hazirlanmasi gerekir. Ozetlerin basinda tezin adi ozetin

hazirlandig1 dilde yazilir.
3.1.8. Onséz

Onséz bashig, timiiyle biiyiik harflerle, satir ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalhdir. On
sozde, tez metni ig¢inde verilmesi halinde tezin biitiinliglinii bozacag1 diisiiniilen fakat
onemli goriildiigl icin de verilmek istenen ek bilgiler calismay: kisitlayici veya destekleyici
etkenler yazilir. Tez ¢alismas1 bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin ve ilgili
kurulusun adinin 6n sz sayfasinda belirtilmesi zorunludur. Ayrica tesekkiirler bu boliimde
verilir. Onsdz 1 sayfay1 gegmemelidir. Ayrica 6nsdz kismina saga dayali olarak yazarin ads,
ayni satirda sola dayali olarak tarih ve yer yazilabilir. Tez yabanci dilde yazildig: takdirde bu

sayfa Tezin yazildig1 dilde hazirlanir. (EK-1).
3.1.9. i¢indekiler dizini

Icindekiler dizini, 6nséz sayfasindan baslanarak tiim 6zel sayfalar, tez metninde yer alan
biitin boliim ve alt bolim basliklart ile kaynaklari ve varsa eklerini igermelidir.
“JCINDEKILER” bashg, timiiyle biiyiik harflerle satir ortalanarak ve koyu puntolarla
(bold) yazilmalidir. Bagliklar tez metninde kullanilan sekliyle aynen verilmeli, hizalarina
sayfa numaralar1 yazilmali, basliklarin son kelimesi ile sayfa numaralar1 arasinda noktalarla

baglanti kurulmalidir. iki veya daha fazla satir halindeki basliklarda son satirin karsisina



numara verilmelidir. ikinci ve diger satirlar, ilk kelimenin basladigi kolondan baslayarak
yazilmalidir. Anaboliim basliklarindan sonra tek satir ara verilmeli ve 1. derece bagliklar 1

cm., 2. derece basliklar 2 cm., 3. derece basliklar 3cm. igeriden baglamalidir. (EK-J).
3.1.10. Tablolar dizini

“TABLOLAR DIiZINI” bashg, tiimiiyle biiyiik harflerle satir ortalanarak ve koyu
puntolarla (bold) yazilmalidir. Tablo numaralari ile basliklari, metin igindekinin ayni olmali;
hizalarina sayfa numaralar1 yazilmali; tablo basliklarinin son kelimesi ile sayfa numaralari
arasinda noktalarla baglanti kurulmalidir. Bir satirdan uzun basliklarin diger satirlar ilk
satirin bagladig1 (Tablo no hari¢) kolondan baslayarak yazilmalidir. Tablolara 2 haneli
numara verilmeli; birinci hane boliim numarasini ikinci hane ise tablo sirasini gostermelidir.

(Ek-K).
3.1.11 Sekiller dizini

Sekil numaralarini, adlarim1 ve sayfa numaralarimi iceren bir dizindir. Sayfa diizeni
“Cizelgeler Dizini”ne benzer sekilde olmalidir. Sekillere 2 haneli numara verilmeli; birinci

hane boliim numarasini ikinci hane ise tablo sirasin1 gostermelidir. (EK-L).
3.1.12 Fotograf vb. malzemeler dizini

Eger varsa fotograf vb. malzemeler dizini ayr1 bir sayfada yer almali ve sayfa diizeni

“Cizelgeler Dizini”ne benzer bir sekilde olmalidir (EK-M).
3.1.13 Kisaltmalar dizini

“KISALTMALAR?” basligi, tlimiiyle biiyiik harflerle sayfanin diisey ¢izgisi ortalanarak ve
koyu (bold) yazilmalidir. Kisaltmalarin yaziminda sayfanin sol kenar boslugu hizasindan
baglanir. Metin igerisinde kisaltma yapilirken kisaltilan ifade ilk yazildiginda tam yazilir ve

kisaltma parantez igerisinde gosterilir. Sonrakilerde ise sadece kisaltma yazilir. (EK-N).
3.2 Tezin Metni

Tezin metni okuyucularin tezi anlamalarini kolaylastirmak amaci ile boliimlere ayrilir. Her
akademik disipline ait metinlerin ayrintili yazilisinda kendine 6zgii farkliliklar bulunsa da
bir tezin ana metin kisminin genel goriinlim ve yazim tarzi bakimindan bastan sona kadar

belirli bir diizen i¢inde bulunmasi gerekir. Tim bdliimler Romen rakamlari ile



numaralandirilmali ve basliklari biiyiik harflerle yazilmahdir. (BIRINCI BOLUM, IKINCI
BOLUM, UCUNCU BOLUM vb.). Her boliim yeni bir sayfa ile baslamalidir. Bir boliimiin
icindeki konular sayfa diizenine uygun bi¢imde ve kesintisiz olarak sunulmalidir. Kismen

dolu sayfalar sadece ¢izelge, sekil, sema, fotograf vb. malzemenin bulundugu sayfalar i¢in

kabul edilebilir.
3.2.1 Giris

Tez metninin ilk ve énemli béliimlerinden birisini olusturan giris bdliimii “GIRIS” bashg:
altinda verilmelidir. Burada konu hakkinda genel bilgiler ve gerekirse literatiir ozeti
verildikten sonra arastirmanin amaci, onemi kisa ve agik bir sekilde sunulmalidir. Ayrica

diger boliimlerin igerigi hakkinda kisa bilgiler burada verilmelidir.
3.2.2 Tezin Ana Metni

Tezin giris boliimii ile sonug boliimleri arasinda yer alan boliimlerinin tamami Ana Metin

olarak adlandirilir. Ancak "ANA METIN" diye bir baslk kullanilmaz.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gore ana metin;
birinci, ikinci ve tiglincii dereceden numarali alt boliimlere ayrilabilir. Bunlarin her biri i¢in
uygun bir baslik (Ornegin; Genel Bilgiler, Kaynak Arastirmasi, Materyal ve Metot, Bulgular

ve Tartigma) ve uygun bir alt boliim baslig ile numaralama sistemi kullanilir.
3.2.2.1 Materyal ve Metot

Bu boliimde, lizerinde arastirma yapilacak olan konu veya obje (herhangi bir alan, bolge,
organizma veya sistem gibi) tanitilir. Arastirmanin c¢esitli asamalarinda uygulanmis olan
saflastirma, 6lgme degerlendirme (istatiksel analizler dahil) yontemleri aciklanir. Onceden
var olan bir yontem iizerinde degisiklik yapilmissa, yapilan degisiklik gerekceleriyle birlikte
belirtilir. Bazi ana bilim dallarindaki (Tarih vb.) teoriye dayali ¢aligmalarda materyal ve

metot verilmeyebilir.
3.2.2.2 Bulgular ve Tartisma

Bu kisimda anket, inceleme, 6l¢gme, deneme veya analitik ¢alismalardan elde edilen sayisal
degerler ve veriler, diizenli bir sekilde miimkiinse istatistik analizlere kolaylik saglayacak

sekilde, 6z ve acik bir sekilde verilmelidir. Tartigma gerekirse ayri bir bolim halinde



verilebilir veya galisilan alana gore bagka bir baslik kullanilabilir.
3.2.3 Sonuc ve Oneriler

Bu béliimde tez calismalarindan elde edilen sonuglar olabildigince 6z ve agik bir sekilde
verilmelidir. Bunlarin literatlirdeki yeri, bilim alanina getirdigi yenilikler dnceki ¢alismalar
ve sonuglart ile karsilastirilarak tartisilir. Ayn1 zamanda gesitli nedenlerle tez ¢alismasinda
ele alinamayan, ancak c¢aligma ile ilgili oldugu diisiiniilen konular1 da dikkate alarak sonraki
calismalara yol gosterici olmasi agisindan “Oneriler” bu boliime yazilmalidir. Eger Sonug ve

Oneriler ¢ok uzun ise ayr1 ayr1 basliklar halinde de verilebilir.
3.3 Son Sayfalar
Bu kisim kaynakga, ekler (varsa) ve 6zgegmis sayfalarindan olusur.

3.3.1 Kaynak¢a

Tez metni i¢inde verilen (atifta bulunulan) her kaynak, tezin KAYNAKCA boliimiinde

mutlaka yer almalidir.

Metinde alint1 yapilan biitiin kaynaklar, “Kaynak¢a” baslikli yeni ve ayr1 bir sayfada verilir.
Bu boliimde, ¢alismada kullanilan biitiin kaynaklar dogru ve tam olarak listelenir. Metinde
gonderme yapilmayan kaynaklara “Kaynakca”da yer verilmez. Bizzat goriilmeyen ve

yararlanilmayan kaynaklar “Kaynak¢a”ya alinmaz.

Kaynaklar yazarlarin soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Eger yazar adi yoksa kaynak
ad1 esas alinir. Bir yazarin birden ¢ok kaynagi kullanilmigsa kaynaklar kronolojik sirayla

yazilir.

3.3.1.1-4PA sistemine gire kaynakga diizenleme

APA sistemine gore kaynak verilirken bir yazarin ayni y1l yayimlanmis birden fazla kaynagi

kullanilmissa kaynak adlarinin alfabetik sirasina gore “2008a”, “2008b” seklinde siralanir.
Kitaplar

“KAYNAKCA”da sirasiyla yazarin soyadi, ilk adinin (bazen ilk iki adinin) bas harfleri,
(parantez i¢inde) yayinin yili, kaynagin adi, yayin bilgileri, noktalarla ayrilarak yazilir. Kitap



adlar1 bashigimn ilk harfinden sonra (6zel adlar disinda) biitiinliyle kiiglik ve egik harflerle

yazilir.

a. Tek yazarh ya da editorlii kitap

Giirbilek, N. (2004). Kor Ayna, Kayip Sark. Istanbul: Metis.

Kalpakli, M. (Ed.). (1999). Osmanli Divan Siiri Uzerine Metinler. Istanbul: YKY
b. Iki ya da daha fazla yazarh ya da editérlii kitap

Taner, R. ve Bezirci, A. (1997). Se¢me Romanlar. Istanbul: Evrensel.

c. Gozden gecirilmis ya da genisletilmis baskilar

Alpay, N. (2004). Tiirk¢e Sorunlari Kilavuzu (Gézden gegirilmis ikinci baski). Istanbul:
Metis.

¢. Yazar belirsiz kitaplar

The 1995 NEA Almanac of Higher Education. (1995). Washington DC: National Education
Association.

d. ki ya da daha fazla ciltten olusan Kitaplar
Moran, B. (1995). Tiirk Romanina Elestirel Bir Bakus (3 cilt). Istanbul: Iletisim.
e. Ceviri kitaplar

Bahtin, M. M. (2004). Dostoyevski Poetikasinin Sorunlari (C. Soydemir, Cev.) Istanbul:
Metis.

f. Derlenmis bir kitaptaki yazi

Karasu, B. (1997). Imge Uretiminde Roman Hala Ilk Sirada. Ne Kitapsiz Ne Kedisiz (ss. 13-
22). Istanbul: Metis.

g. Derlemede yer alan bir yazi ya da boliim

Irzik, S. (2004). Oznenin Vefatindan Sonra Kadin Olarak Okumak. Parla ve Irzik (Ed.),
Kadinlar Dile Diisiince (ss. 35-56). Istanbul: Iletisim.



g. Basvuru Kkitaplarindaki boliim ya da yaz

Akiin, O. F. (1992). Divan Edebiyati. Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi (ss. 398-422).
Istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi.

Makaleler

Dergilerde yer alan makalelere kaynak¢ada yer verirken sirasiyla yazarin soyadi, ilk adinin
(bazen ilk iki adinin) bag harfleri, (parantez i¢inde) yaymin yili, kaynagin adi, yaym
bilgileri, noktalarla ayrilarak yazilir. Giinliik, haftalik ya da aylik bir yayin kullanilmigsa
parantezin icinde yildan sonra giin ve ay belirtilir. Ilk harften sonra makale adinin tamami
normal stilde yazilir (egik yazilmaz ya da tirnak i¢ine alinmaz). Yayin bilgileri boliimiinde

derginin / yaymnin adi1 ve sayisi egik olarak yazilir. Sayfa sayisi ise egik yazilmaz.
Turan, G. (2005, Haziran). Ikinci Yeni’den Sonra Olan Biten Ne? Varlik, 1173, 5.3-5.
Kongre, Konferans, Sempozyum v.s. Bildiriler

Yazarim soyadi, adinin bas harf(ler)i, yili, “bildirinin ad1”, kongre, seminer veya konferansin
adi, yapildig yer, bildiri kitabinda yer aldig1 sayfa araligi. Yazarlar arasi virgil ile ayrilir,

ancak iki ya da daha fazla yazarlarda son yazar “ve” ile ayrilir.

Acar, M. H. Ve Yilmaz, P., “Effect Of Tetramethylthiuramdisulfide On The Cationic
Poymerization Of Cylohexeneoxide”, The 2" International Conferences on Advanced
Polymers via Macromolecular Engineering, Orlando, Florida, USA, s.1-2, 19-23 April,
1997.

Kitap, kitap boliimleri, ders notlar1 ve egitim notlar icin gosterim
Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, yili, kitabin adi, cilt numarasi, varsa editor(ler)/ ¢eviri
editorleri, yayinlayan yer, yaymlanan yer. Yazarlar aras1 virgil ile ayrilir, ancak iki ya da

daha fazla yazarlarda son yazar ve ile ayrilir.

Korkmaz, Z., (2003), Tiirkiye Tiirkcesi Grameri (Sekil Bilgisi), Tturk Dil Kurumu Yayinlari,
Ankara.



Tezler

Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, yili, tezin adi, tezin tiirii (Yiiksek lisans/ Doktora),

tezin sunuldugu enstitii, sunuldugu sehir, sayfa aralig1.

Ayan, F., (2015) Kazakistan ve Tirkiyede Asiklik Geleneginin Karsilastirilmasi,
Yaymmlanmamus Yiiksek Lisans Tezi, MSKU. Sosyal Bilimleri Enstitiisii, Mugla, s. 142-143,

Raporlar

Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i (raporu hazirlayan tiizel kisi ise kurulusun adi), yili,
raporun adi, raporu hazirlayan kurulusun kisa adi ve rapor numarasi, yaymlandigi yer,

sayfa araligi,.

Burke, W.F. ve Ugurtas, G., (1974) Seismic interpretation of Thrace basin, TPAO internal
report, Ankara, Turkey.

Mccaffrey, R. ve Abers, G., (1988) SYN3: A program for inversion of teleseismic body
wave forms on microcomputers, Air Force Geophysics Laboratory Technical Report,
AFGL-TR-88-0099, Hanscomb Air Force Base, MA.

Haritalar

IOC-UNESCO, (1981) International bathymetric chart of the Mediterranean, Scale
1:1,000,000, 10 sheets, Ministry of Defence, Leningrad.

Diger Kaynaklar

a. Film

Demirkubuz, Z. (Yénetmen). (2006). Yazg: [Film]. Istanbul: Mavi.
b. Elektronik kaynaklar

Kaynakc¢ada yazar, yayin tarihi, kaynagin adi ve derginin ya da kaynagin adi yer alir. Bu
bilgilerden sonra elektronik kaynagin tipi (¢evrimi¢i, CD-ROM)), cilt sayis1 ve gerekli sayfa
ya da varsa paragraf numarasi yazilir. Eger kaynaga internetten ulasilabiliyorsa, adres ve

erisim tarihi belirtilir.



Borkli, A., Yildinnm, N. ve Gilal, Z., (2000, 14 Ekim) Depreme karsi nasil bir bina
yapmal1?, Milliyet, Bilim Teknik, http://bilimteknik.milliyet.com.tr-/w/b08.-html

Internet kaynaklarinda képriiler (adres altindaki cizgiler) kaldirilmali.

3.3.1.2-Metin alti dipnot verme sistemine gore kaynakca diizenleme

Metin alt1 dipnot verme sistemine gore kaynakgada alfabetik siraya gore kitaplar; yazarin
(SOYADI, Adi, Eser Adi, Basim yeri ve yil1) seklinde; makaleler ise yazarin (SOYADI,
Adi, “Makale Ad1”, Dergi Adi, Cilt/Sayi, Basim yeri ve yili, makalenin hangi sayfalar

arasinda yer aldig1) seklinde gosterilmelidir.

Kaynaklar siralanirken makale, kitap vs. ayrimi1 yapilmadan alfabetik siraya gore hepsi bir
arada yazilmali, hizalama (iki yana yasla), girinti (asili) ve deger (1.25) olmalidir. Ancak
kitap, tez ve makalelerin disinda kalan arsiv belgesi, sozliikler, siireli yayinlar, resmi
istatistik ve tutanaklar, elektronik vb. kaynaklar ayr1 bir baslik altinda numaralandirilarak
veya harflendirilerek siralanmalidir. Kaynakgada bir yazara ait birden fazla kitap ve makale
calismasina yer verilmigse yazarin adini ve soyadini tekrar vermek yerine ( )

diiz bir ¢izgi ile belirtilebilir.

A-Arsiv Kaynaklar:

Arsiv kaynaklar1 gosterilirken hangi devletin ve/veya kurumun arsivi oldugu yazilir. Arsive
ait katalog adlar1 verildikten sonra belge numaralar1 ayrintili sekilde yazilabilecegi gibi (*)

isaretinden sonra belge numaralarinin metin i¢inde gosterildigi belirtilerek yazilmamasi da

tercih edilebilir.

1- T. C. Cumhurbaskanhgi Devlet Arsivleri Baskanhgi
a-Baskanlik Osmanl Arsivi (BOA.)

b-Baskanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA.)
2-Yabanci Arsivler (Fransiz Disisleri Bakanhg Arsivi)

Archives du ministére des Affaires étrangéres (AMAE), Centre des Archives diplomatigues
de Nantes (CADN), Ambassade, Constantinople, Série D, Kustendje, Tome: 1.



B-Kitaplar

“KAYNAKCA”da sirastyla yazarin SOYADI, adi (bazen ilk veya ikinci admin bas
harfleri), kaynagin adi, yaymn bilgileri (Editér/Yayinlayan/Hazirlayan), yaym yeri ve yili,
noktalarla ayrilarak yazilir. Kitap adlar biitlintiyle italik ve kiiciik harflerle yazilir.

a. Tek yazarh Kkitap

GURBILEK, Nurdan, Kér Ayna, Kayip Sark, Metis yaymlari, Istanbul 2004.
INALCIK, Halil, Osmanli Imparatorlugu nda Klasik Cag (1300-1600), Istanbul 2003.

, Osmanli’da Devlet, Hukuk, Adalet, Istanbul 2005.

KOPRULU, Mehmed Fuad, Bizans Miiesseselerinin Osmanli Miiesseselerine Etkisi,
Istanbul 2004.

UZUNCARISILI, Ismail Hakki, Osmanli Devlet Teskilatindan Kapikulu Ocaklari, C. I,
Ankara 1988.

b. Editor/Derleyen/Hazirlayan

Osmanli Divan Siiri Uzerine Metinler, (Editor/Derleyici: Mehmet Kalpakli), YKY, Istanbul
1999.

Tanzimat: Degisim Siirecinde Osmanli Imparatorlugu, (Editorler: Halil Inalcik-Mehmet

Seyitdanlioglu), Tiirkiye Is Bankas: Kiiltiir Yaynlari, Ankara 2018.
C. Gozden gecirilmis ya da genisletilmis baskilar

ALPAY, Necmiye, Tiirk¢e Sorunlart Kilavuzu (Gézden gegirilmis ikinci baski), Metis,
Istanbul 2004.

d. Yazan belirsiz kitaplar

The 1995 NEA Almanac of Higher Education, Washington DC: National Education
Association 1995.

e. Iki ya da daha fazla ciltten olusan kitaplar



MORAN, Berna, Tiirk Romanina Elestirel Bir Bakis (3 cilt), Iletisim, Istanbul 1995.
f. Ceviri kitaplar

BAHTIN, Mihail Mihailovig, Dostoyevski Poetikasinin Sorunlari, (Cev. C. Soydemir),
Metis, Istanbul 2004.

g. Derlenmis bir kitaptaki yazi

KARASU, Bilge, imge Uretiminde Roman Hala Ilk Sirada. Ne Kitapsiz Ne Kedisiz, (Yayma
Hazirlayan: Sosi Dolanoglu), Metis, Istanbul 1997, s.13-22.

8. Derlemede yer alan bir yazi ya da boliim

IRZIK, Sibel, “Oznenin Vefatindan Sonra Kadin Olarak Okumak”, Kadinlar Dile Diisiince,
(Der. Jale Parla-Sibel Irzik), iletisim, istanbul 2017, s.35-56.

h. Basvuru kitaplar1 veya ansiklopediler

METE, Zekai, “Mentese”, DIA, Cilt:29, s.150-152.

C-Makaleler

Makalelerde ise yazarin SOY ADI, ad1 (bazen ilk veya ikinci adinin bas harfleri), makale adi
tirnak isareti (“...”) kullanilarak diiz sekilde, yazimnin yaymnlandig1 dergi adlari, cilt/say:

(italik), yayin yeri ve yili ile yazinin hangi sayfalar arasinda yer aldigi tam olarak yazilir.

INALCIK, Halil, “Osmanli Beyliginin Kurucusu Osman Beg”, Belleten, Cilt: LXXI,
Say1:261, Ankara 2007, s.479-536.

, “Tanzimat’in Uygulanmasi ve Sosyal Tepkileri”, Belleten, Cilt: XXVIII,

Sayi: 112, Ankara 1964, s.623-690.

KARAL, E. Z., “Giilhane Hatt-1 Hiimayununda Batinin Etkisi,” Belleten, Cilt: XXVIII, Say::
112, Ankara 1964, s.581-601.

D-Yilliklar-Salnameler

Bir kuruma ait yilliklarin/salnamelerin adlar italik olarak yazildiktan sonra yayin tarihi ve

yeri yazilir.



1310 Aydin Vilayet Salnamesi, 1zmir 1311.
E-Siireli Yayinlar

Gazete ve dergi gibi slireli yayinlar verilirken italik olarak tam adlar1 yazilir. Daha sonra

gazete veya derginin sayisi ve yayin tarihi verilir.
Takvim-i Vekayi, defa:500 (1270).

Karagéz, Sene: 1, No: 71, (1909).

F-Kongre, Konferans, Sempozyum v.s. bildirileri

Yazarm SOYADI, ad1, “bildirinin ad1”, kongre, seminer veya konferansin adi, yapildig: giin-

ay-yil ve yer, bildiri kitabinda yer aldig1 sayfa aralig1 tam olarak yazilir.

KELES, Erdogan, “Kirim Savasi’nda (1853-1856) Miittefik Ordularin Barmmma ve Iase
Sorunlart”, XVI. Tiirk Tarih Kongresi (20-24 Eylil 2010, Ankara), Kongreye Sunulan
Bildiriler, 4. Cilt, 1. Kisim, Ankara 2015, 5.261-286.

G-Tezler

Yazarin SOYADI, adi, fezin adi, tezin sunuldugu enstitli, tezin yayin durumu ve tiiri

(Yiiksek Lisans/ Doktora), sehir ve yil.

KELES, Erdogan, Osmanl, Ingiltere ve Fransa Iliskileri Baglaminda Kirim Savasi, Ankara
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, (Yaymlanmamis Dr. Tezi), Ankara 2009.

H-Raporlar

Yazarin SOYADI, adi, (raporu hazirlayan tiizel kisi ise kurulusun adi), raporun adi, raporu

hazirlayan kurulusun kisa adi ve rapor numarasi, yayimlandigi yer-yil, sayfa aralig.

Burke, W.F. ve Ugurtas, G., Seismic interpretation of Thrace basin, TPAO internal report,
Ankara, Turkey 1974.

I-Haritalar

IOC-UNESCO, International bathymetric chart of the Mediterranean, Scale 1:1,000,000, 10
sheets, Ministry of Defence, Leningrad, 1981.



J-Diger Kaynaklar

a. Film

Demirkubuz, Z. (Y6netmen), Yazg: [Film], Mavi, Istanbul 1996.
b. Elektronik kaynaklar

Kaynakcada yazar, yayin tarihi, kaynagin adi ve derginin ya da kaynagin adi yer alir. Bu
bilgilerden sonra elektronik kaynagin tipi (¢cevrimi¢i, CD-ROM), cilt sayis1 ve gerekli sayfa
ya da varsa paragraf numarasi yazilir. Eger kaynaga internetten ulasilabiliyorsa, adres ve

erisim tarihi belirtilir.

Borkli, A., Yildirim, N. ve Giilal, Z., (2000, 14 Ekim) Depreme kars1 nasil bir bina
yapmal1?, Milliyet, Bilim Teknik, http://bilimteknik.milliyet.com.tr-/w/b08.-html

Internet kaynaklarinda képriiler (adres altindaki cizgiler) kaldirilmali.
3.3.2 Ekler

Tezin ana metni i¢ine konulmasi uygun bulunmayan bazi yontemler, test formlari, ham veri
cizelgeleri, haritalar, semalar, baz1 formiillerin ¢ikariligi, bilgisayar programlart vb. bu
boliimde yer almalidir. Her EK’in uygun bir basligi olmali bunlar metindeki verilise gore
“Ek-A, Ek-B ...” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baglayacak sekilde siralanmalidir. Bir ek
sayfasinin devami diger sayfada devam ediyorsa ayn1 ek numarasi ve ayni baslikla verilmeli,
ek numarasindan hemen sonra (Devam) ibaresi konulmalidir (Ornek; Ek-A (Devam) Ek

ad1). Ek sayfalarinda da sayfa numaralar1 devam ettirilmelidir.
3.3.3 Ozgecmis

Ozgecmis yiiksek lisans ve doktora tezlerine yazilacaktir. Bir 6zge¢mis drnegi Ek-O’de

verilmistir. Tez yabanci dilde yazildig: takdirde bu sayfa tezin yazildig dilde hazirlanir.



DORDUNCU BOLUM
TEZ/PROJE KONTROL VE TESLIM iISLEMLERI

4.1 TEZSiZ YUKSEK LiSANS PROJE TESLIMi ASAMASINDA YAPILMASI
GEREKEN iSLEMLER

Donem Projesi basarili olan 6grencinin “Lisansiistii Tez ve Proje Yazim Kilavuzu”
kapsaminda hazirlanan proje 6rneginden 1 niisha ve 1 adet cd, asagidaki BIRINCI FORM
(DIS KAPAK VE IC KAPAK), IKINCI FORM ile projenin i¢cinde, UCUNCU FORM ise
proje ile birlikte Enstitiiye teslim edilir.

Projenin tamam eksiksiz cd’ye yiiklenerek teslim edilmelidir. (Pdf formatinda)



T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLiMLER ENSTIiTUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI

PROJE ADI

TEZSiZ YUKSEK LiSANS PROJESI

HAZIRLAYANIN
ADI SOYADI
NUMARASI

DANISMANIN

UNVANI ADI SOYADI

AY, YIL
MUGLA

BIRINCI FORM



[KINCI FORM
T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

SOSYAL BiLiMLER ENSTITUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI

PROJE ADI

HAZIRLAYANIN ADI SOYADI

Sosyal Bilimler Enstitiisiince
Tezsiz Yiiksek Lisans

Diplomasi Verilmesi Icin Kabul Edilen Projedir.

Projenin Enstititye Verildigi Tarih :

Proje Damsmam : Unvam, Adi, Soyadi, imzas

Enstitii Midiirii :

AY, YIL
MUGLA



UCUNCU FORM

T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLiMLER ENSTIiTUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI

TEZSiZ YUKSEK LiSANS PROJE ONAY FORMU

............................................... Anabilim Dali, .............. Tezsiz Yiksek Lisans
Programi  OZIENCIST  ...oviiniiit ittt tarafindan
hazirlanan

..................................................................... ” baghikli Yiiksek Lisans Donem

Projesi tarafimca okunmus, kapsami ve niteligi agisindan Yiiksek Lisans Donem Projesi

olarak kabul edilmistir.

Akademik Unvan, Ad SOYAD

Damisman



4.2 TEZLi YUKSEK LISANS TEZ SAVUNMA SINAVINDAN SONRA TEZ
TESLiMi ASAMASINDA YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Tez Savunma Sinavinin ardindan “Mugla Sitki Kogman Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yonetmeligi”nin 24. maddesinde yer alan “Ogrenci tez sinavinda basarili olmak ve
diger kosullar1 da saglamak kaydiyla, yiiksek lisans tezinin, bir danigmani varsa iki (2), iki
danismani varsa ti¢ (3) adet ciltlenmis kopyasini tez savunma smavina giris tarihinden
itibaren bir ay icinde Enstitiiye teslim eder” hiikkmii geregi yapilmasi gereken hususlar

asagida belirtilmistir.

1-Ek-C’de yer alan KABUL VE ONAY SAYFASI ORNEGi’nden 3 (ii¢) adet ¢ikt1
alinacak ve her bir niisha jiiri {iyeleri tarafindan imzalanacaktir. (2 tanesi tezlerin igine

yerlestirilecek birisi de tezler ile birlikte enstitiiye teslim edilecektir.)

2-Ek-D’de yer alan TUTANAK’taki ‘s> isaretli bos alanlar Ogrenci tarafindan

doldurulacaktir.

3-Ek-C’de yer alan “Tezin Enstitiiye Verildigi Tarih” kismina, tez savunma sinavinin
basariyla sonuglanip, biitiin islemlerin tamamlanmasindan sonra tezin cd’lerle (2 adet / bu
cd’lerde tezin tamami, 6zet ve abstract pdf formatinda yer alacak olup; tezin tamamina
ulusal tez merkezinden alinan referans numarasi dosya adi olarak verilecektir) birlikte
Enstitiiye teslim edilecegi tarih yazilacaktir. (Tez, savunma sinavi tarihinden itibaren en

gec bir (1) ay icinde Enstitiiye teslim edilecektir.)

4-Ek-C’de yer alan “Tezin Sozlii Savunma Tarihi” kismma tezin basarili bulundugu

savunma tarihi yazilacaktir.
5-Ek-E’de yer alan YEMIN ORNEGI doldurulacak ve imzalanacaktir.

6-Ek-F/1 ve EK-F/2°de yer alan TEZ VERI GIRIS FORMU’na égrenci tarafindan yazilan
bilgiler ayn1 zamanda YOK'’iin http://tez2.yok.gov.tr/ sayfasinda yer alan formda da
doldurularak, referans numarasi alindiktan sonra ¢ikt1 alinip imzalanarak Enstitiimiize tez ve

cd’ler ile birlikte teslim edilecektir. Tezin Sirt Kisminda Sirastyla Yazarin Adi, Tezin Adi,

MUGLA ve YIL yazilacaktir.


http://tez2.yok.gov.tr/

7-Tezin Sirt Kismi

Tezin Ad1

Yazarmn
Adi
MUGLA
Yil

8-Ogrencinin Enstitiiye 2 adet tez ve 2 adet cd teslim etmesi gerekmektedir. Ogrencinin 2.

tez danismani1 olmasi halinde 3 adet tez teslim etmesi gerekmektedir.
Tezlerin icindeki:

a) Ek-C ve Ek-D mutlaka jiiri iiyeleri tarafindan imzalanmis olmalidir.
b) Ek-E ve Ek-F/2 6grenci tarafindan imzalanacaktir.

c) Ek-C ve Ek-E’deki tarih kismina tezin son halinin enstitiiye teslim edildigi veya

edilecegi tarih yazilacaktir.

9-Biitiin Cd’lerin iizerine Mugla Sitki Kogman Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii,
Anabilim Dali ve Ad Soyad yazilacak ve cd’lerde yer alan belgeler Pdf formatinda
kaydedilecektir. Ayrica:

a) Abstract
b) Ozet

C) Tezin iginde yer alan ekler’deki eksiklikler tamamlandiktan ve imzalarin bulundugu
sayfalar imzali olarak tarayicidan taranarak konulacaktir. Tez YOK’ten alinan referans

numarasi ile adlandirilir.

d) Tezin tamami eksiksiz cd’lerde bulunacaktir.




43. DOKTORA TEZ SAVUNMA SINAVINDAN SONRA TEZ TESLIiMi
ASAMASINDA YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER

Tez Savunmasmin ardindan “Mugla Sitki Kogman Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’nin 39. maddesinde yer alan “Tez sinavinda basarili olmak ve diger kosullar
da saglamak kaydiyla, doktora tezinin ciltlenmis iki (2) kopyasini tez smavina giris
tarihinden itibaren bir ay icinde Enstitiiye teslim eden Ggrencinin mezuniyetine EYK

tarafindan karar verilir.” hiikmii geregi yapilmasi gereken hususlar asagida belirtilmistir.

1-Ek-C’de yer alan KABUL VE ONAY SAYFASI ORNEGi’nden 3 (ii¢) adet cikti
alimacak ve her bir niisha jiiri iiyeleri tarafindan imzalanacaktir. (2 tanesi tezlerin igine

yerlestirilecek birisi de tezler ile birlikte enstitiiye teslim edilecektir.)

2-Ek-D’de yer alan TUTANAK’taki “s~” isaretli bos alanlar Ogrenci tarafindan

doldurulacaktir.

3-Ek-C’de yer alan “Tezin Enstitiiye Verildigi Tarih” kismina, tez savunmasinin basariyla
sonuclanip, biitiin islemlerin tamamlanmasindan sonra tezin cd’ler (2 adet / bu cd’lerde tezin
tamami, Ozet ve abstract pdf formatinda yer alacak olup; tezin tamamina ulusal tez
merkezinden alinan referans numarasi dosya adi olarak verilecektir) birlikte Enstitiiye teslim
edilecegi tarih yazilacaktir. (Tez, savunma sinavi tarihinden itibaren en ge¢ bir (1) ay

icinde Enstitiiye teslim edilecektir.)

4-Ek-C’de yer alan “Tezin Sozlii Savunma Tarihi” kismima tezin basarili bulundugu

savunma tarihi yazilacaktir.

5-Ek-E’de yer alan YEMIN ORNEGIi’ndeki bosluk ¢ikti alinmadan doldurulacak ve

imzalanacaktir.

6-Ek-F/1 ve EK-F/2’de yer alan TEZ VERI GIRIS FORMU’na 6grenci tarafindan yazilan
bilgiler aym zamanda YOK’iin http://tez2.yok.gov.tr/ sayfasinda yer alan formda da
doldurularak, referans numarasi alindiktan sonra ¢ikt1 alinip imzalanarak Enstitiimiize tez ve

cd’ler ile birlikte teslim edilecektir.


http://tez2.yok.gov.tr/

7-Tezin Sirt Kisminda Sirastyla Yazarin Adi, Tezin Ad;, MUGLA ve YIL yazilacaktir.

Tezin Ad1

Yazarin
Ad1
MUGLA
Yil

8-Ogrencinin Enstitiiye 2 adet tez ve 2 adet cd teslim etmesi gerekmektedir. Ogrencinin 2.

Tez danismani olmasi halinde 3 adet tez teslim etmesi gerekmektedir.
TEZLERIN ICINDEKI:

a) Ek-C ve EK-D mutlaka jiiri iiyeleri tarafindan imzalanmig olmalidur.
b) Ek-E ve Ek-F/2 6grenci tarafindan imzalanacaktir.

c) Ek-C ve Ek-E’deki tarih kismina tezin son halinin enstitiiye teslim edildigi veya

edilecegi tarih yazilacaktir.

9-Biitiin Cd’lerin iizerine Mugla Sitki Kogman Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii,
Anabilim Dali ve Ad Soyad yazilacak ve cd’lerde yer alan belgeler Pdf formatinda
kaydedilecektir. Ayrica:

a) Abstract
b) Ozet

c) Tezin i¢inde yer alan ekler’deki eksiklikler tamamlandiktan ve imzalarin bulundugu
sayfalar imzali olarak tarayicidan taranarak konulacaktir. Tez YOK’ten alinan referans

numarasi ile adlandirilir.

d) Tezin tamami eksiksiz cd’lerde bulunacaktir




BESINCi BOLUM
TEZ YAZIM KILAVUZUNDA YER ALAN EKLER

Ek-A

T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLiMLER ENSTIiTUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI

TEZ ADI

YUKSEK LiSANS/DOKTORA

HAZIRLAYANIN
ADI SOYADI
NUMARASI

DANISMANIN
UNVANI ADI SOYADI

AY, YIL
MUGLA



Ek-B

T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLiMLER ENSTIiTUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI

TEZ ADI

YUKSEK LiSANS/DOKTORA

HAZIRLAYANIN
ADI SOYADI
NUMARASI

DANISMANIN

UNVANI ADI SOYADI

AY, YIL
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Ek-C
T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI

TEZ ADI

HAZIRLAYANIN ADI SOYADI
NUMARASI

Sosyal Bilimler Enstitiisiince
Doktora/Tezli Yiiksek Lisans

Diplomasi Verilmesi Icin Kabul Edilen Tez.

Tezin Enstitiiye Verildigi Tarih :

Tezin Sozlii Savunma Tarihi

Tez Damismani: Unvani, Ada, Soyadi, Imzasi
Jiiri Uyes: Unvam, Adi, Soyadi, imzasi

Jiiri Uyesi: Unvam, Adi, Soyadi, imzasi

Enstitii Miidiiri :

AY, YIL
MUGLA



Ek-D/1
TUTANAK

Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin ...*.../..*../....*.... tarih ve

e sayili toplantisinda olusturulan jiiri, Lisansiistii Egitim-Ogretim Y 6netmeligi’nin
24/6 maddesine gOre, ......ccoevveerrennnne. Anabilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Program
OZIENCIST .evevieieiieiieeiieeiieeieeete e e see e eaeens TN o ” adh tezini

alimmustir.

Adayin kisisel calismaya dayanan tezini savunmasindan sonra ..*..... dakikalik siire i¢inde
gerek tez konusu, gerekse tezin dayanagi olan anabilim dallarindan sorulan sorulara verdigi
cevaplar degerlendirilerek tezin kabul edildigine .......... * e ile karar verildi.

Tez Danigsmani

Uye Uye



Ek-D/2
TUTANAK

Mugla Sitkt Kogman Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin ...*.../..*../....*.... tarih ve

e sayili toplantisinda olusturulan jiiri, Lisansiistii Egitim-Ogretim Y 6netmeligi’nin
39. maddesine g0re, .....cccccceeriieennenn. Anabilim Dali Doktora Program 06grencisi
........................................................ N e e eene... . @dll tezinid incelemis ve

Adayin kisisel ¢alismaya dayanan tezini savunmasindan sonra ..*..... dakikalik siire i¢inde
gerek tez konusu, gerekse tezin dayanagi olan anabilim dallarindan sorulan sorulara verdigi
cevaplar degerlendirilerek tezin kabul edildigine .......... ¥ e ile karar verildi.

Tez Danismani

Uye Uye

Uye Uye



Ek-E
YEMIN

Yiiksek Lisans/Doktora tezi olarak sundugum “.............cccccccoveviiieennnenn. adl1 ¢alismanin,
tarafimdan bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima basvurulmaksizin
yazildiginmi ve yararlandigim eserlerin Kaynakg¢a’da gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif
yapilarak yararlanmis oldugumu belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

....... [oiiidi.
ADI SOYADI
IMZASI



Ek-F/1

YUKSEKOGRETIM KURULU DOKUMANTASYON MERKEZi
TEZ VERI GIRiS FORMU

YAZARIN

Soyadu :
Adi

Referans No:

TEZIN ADI
Tirkce:
Y. Dil:

TEZIN TURU: Yiiksek Lisans Doktora Sanatta Yeterlilik
0 O
TEZIN KABUL EDILDiGi
Universite
Fakiilte
Enstiti

Diger Kuruluslar
Tarih

TEZ YAYINLANMISSA
Yayinlayan
Basim Yeri

Basim Tarihi

ISBN

TEZ YONETICISINIiN
Soyadi, Adi

Unvani




Ek-F/2

TEZIiN YAZILDIGI DiL :

TEZIN SAYFA SAYISI:

TEZIN KONUSU (KONULARI ) :

TURKCE ANAHTAR KELIMELER (En az ii¢ en fazla bes adet):

1.

2
3
4.
5

INGILIiZCE ANAHTAR KELIiMELER:

A A

1- Tezimden fotokopi yapilmasina izin vermiyorum

0]

2- Tezimden dipnot gosterilmek sartiyla bir boliimiiniin fotokopisi alinabilir O

3- Kaynak gosterilmek sartiyla tezimin tamaminin fotokopisi alinabilir 0

Yazarim Imzasi :

Tarih ¢ eeeeide




EK-G

Ormek Ozet Sayfasi
TEZIN TURKCE BASLIGI
OZET

Teknolojinin gelisimi ve farkli iletisim kanallarinin ortaya c¢ikmasi isletmelerin pazarlama
faaliyetlerinde yenilikler yapmasini1 gerekli kilmistir. Bu yeniliklere ayak uyduramayan isletmelerin
yogun rekabet ortaminda ayakta kalmasi zor goziikmektedir. Pazarlama, tanitim, reklam ve daha
bircok faaliyetin gerceklestirilmesine imk&n saglayan sosyal medya bu yeniliklerden birisidir.
Turizm sektoriiniin sahip oldugu dinamik yapi ve bireylerle olan baglantisi, isletmelerin gelismeleri
yakindan takip etmelerini ve bu gelismelere paralel stratejiler iiretmelerini gerektirmektedir. Bu
arastirmanin amaci, butik ve kiiciik otel isletmeleri yoneticilerinin sosyal medya pazarlamasina
iligkin algilamalarinin tespit edilmesidir. Bu kapsamda, 115 butik ve kiiciik otel isletmesi
yoneticisine anket uygulamasi gergeklestirilmistir. Bu anketi isletmeleri adina tam ve eksiksiz
yanitlayan 83 yoneticiden veri toplanmistir. Son olarak, elde edilen veriler analiz edilmis ve

sonuglari degerlendirilmistir.

Anahtar Kelimeler: Butik Otel, Sosyal Medya, Sosyal Medya Pazarlamasi, Yo6netici Algilamalari,

Ege Bolgesi.



EK-H
Ornek Abstract Sayfasi
TEZIN INGILiZCE (YA DA TEZiN YAZILDIGI DiLDEKI) BASLIGI
ABSTRACT

The development of technology and emergence of different communication channels have made
necessary to make innovations in marketing activities at companies. Companies which can not keep
up with these innovations seem difficult to survive in a highly competitive environment. Social
media is one of these innovations which allowing to be performed marketing, promotion, advertising
and a lot more activities. Tourism sector which have dynamic structure and the connections with the
individuals requires for companies to follow developments closely and to produce paralel strategies
to these developments. The purpose of this research is to determine the boutique and small hotels
managers' perceptions related to social media marketing. In this context, the survey application was
carried out to 115 boutique and small hotels businesses' managers. The data was collected from 83
managers who gave full and complete responses to questionnaire on behalf of their businesses.

Finally, Findings were analyzed and the results were evaluated.

Keywords: Boutique Hotels, Social Media, Social Media Marketing, Managers' Perceptions, Aegean

Region.



EK-I

Ornek
ONSOZ

Bu yiiksek lisans calismasinda, 6giitiilmiis pomzanin geleneksel ve hava siiriiklenmis
betonlarda donma-¢6ziilme dayanimina ve bosluk yapisina olan etkileri arastirilmistir.
Uretilen betonlar standart kiir sartlarnda deneye tabi tutularak basing dayanimlari,
ultrasonik hiz degerleri, taze beton bosluk oranlar1 ve goriintii isleme teknigi ile sertlesmis
betondaki bosluk oranlar1 ile 150 donma-¢oziilme gevrimi sonundaki basing dayanimlart ve
donma-¢oziilmenin bosluk yapisi iizerindeki etkileri incelenmistir. 150 donma-¢oziilme
cevrimi sonunda bosluk yapilarinda ve basing dayanimlarinda belirgin bir degisim
goriilmemistir. Karisimlarda kullanilan hava siiriikleyici katki oranindaki artis hem taze
betonun yayilma caplarinda hem de hava igeriginde artis sergilerken, her bir hava
stiriikleyici oraninda O6giitiilmiis pomza ilavesi bu degerlerde diisiise neden olmus fakat

basing dayanimlarini arttirmistir.

Yiiksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlik tez c¢alismamin ylriitiilmesi esnasinda,
calismalarima yon veren, bilgi ve yardimlarini esirgemeyen ve bana her tiirli destegi
saglayan danisman hocam, Sayin Prof. Dr. / Dog. Dr./ Dr. Ogr. Uyesi ............... en igten

tesekkiirlerimi sunarim.

Bu caligmaya ...... /... numarali proje ile finansal destek saglayan Mugla Sitki
Kogman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri/TUBITAK Birimine ve ¢alisanlarina

katkilarindan dolay1 tesekkiir ederim.

ADI SOYADI

Tarih: Giin/Ay/Y1l
MUGLA
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